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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH PRZEZ OKRES 24 MIESIĘCY
Olsztyn, maj 2018 r.

Rozdział I. ZAMAWIAJĄCY.
Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o., 10-710 Olsztyn, ul. Słoneczna 46.
NIP: 739-02-00-206, REGON 510620015,
godziny pracy 7:00 – 15:00, 

tel. 89 524-05-34, 89 524-03-04, fax: 89 524-02-10, 

Adres strony internetowej: www.mpec.olsztyn.pl, e-mail: biuro@mpec.olsztyn.pl. 


Rozdział II. TRYB POSTĘPOWANIA.
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie wewnętrznego Regulaminu udzielania zamówień sektorowych – doprogowych nie podlegających ustawie Prawo zamówień publicznych udzielanych przez Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Olsztynie i nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. nr 113 poz. 1579 z późniejszymi zmianami).

Rozdział III. SZCZEGÓŁWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 


1. W związku z zamiarem zakupu materiałów biurowych Zamawiający zaprasza do wzięcia udziału w postępowaniu zgodnie z zasadami określonymi w niniejszej SIWZ oraz jej załącznikami. 

2. Wykonawca gwarantuje wysoką jakość, niezmienność oraz jednolitość oferowanych materiałów biurowych przez cały okres realizacji umowy.

3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie oferowane materiały były fabrycznie nowe, zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo, nazwą producenta/importera oraz opisem zawartości.

4. Wszystkie koszty i ryzyka związane z dostawami przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca.

5. Jako tusze i tonery oryginalne rozumie się akcesoria dostarczane przez producentów drukarek (Zamawiający nie stosuje zamienników).
6. W celu ujednolicenia jakości tworzonych dokumentów Zamawiający rekomenduje wskazanie jednego konkretnego rodzaju papieru do drukarek tj. POLLUX 80 G3 formatu A4 i A3. 

7. Przedstawione przez Zleceniodawcę ilości poszczególnych materiałów biurowych stanowią ilość prognozowaną. W przypadku zmiany ilości prognozowanej Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia ilości zamawianych materiałów o 20% kwoty przedmiotu zamówienia, w stosunku do wartości netto określonej w ofercie.

9. Zamawiający wymaga udzielenia gwarancji minimum 12 miesięcy na dostarczone materiały, chyba że producent materiałów udziela dłuższego okresu.

10. Numer nadany w Centralnym Rejestrze Zamówień - MPEC/PE-EZ/88/18.
Kod CPV: 30192000-1 – wyroby biurowe. 
11. Zestawienie materiałów. 

	Lp.
	ASORTYMENT
	J.m.
	ILOŚĆ 
	OPIS

	1
	Bloczki samoprzylepne 51 x 76 mm
	szt
	200
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.

	2
	Bloczki samoprzylepne 75 x 75 mm
	szt
	200
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.

	3
	Bloczki samoprzylepne 50 x 40 mm
	szt
	200
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.

	4
	Bloczki samoprzylepne 76 x 127 mm
	szt
	100
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.

	5
	Blok biurowy w kratkę A4/100 
	szt
	50
	Blok szkolny notatnikowy w kratkę format A-4 -100 kartkowy, gr.papieru min. 60g/m2

	6
	Blok biurowy w kratkę A5/100 
	szt
	50
	Blok szkolny notatnikowy w kratkę format A-5 -100 kartkowy, gr.papieru min. 60g/m2

	7
	Deska z klipsem A4 
	szt
	20
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek

	8
	Deska z klipsem A4 zamykana
	szt
	30
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek

	9
	Deska z klipsem A5
	szt
	15
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek

	10
	Deska z klipsem A5 zamykana 
	szt
	15
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek

	11
	Długopis automatyczny 
	szt
	100
	Długopis typu ZENITH lub równoważny, średnica kulki 0,8 mm, szer. linii pisania: 0,5 – 0,7 mm

	12
	Długopis PENTEL BK77 (rózne kolory) o grubości 0,7mm, - różne kolory
	szt
	100
	 Długopis typu BK77 lub równoważny
-przezroczysta obudowa
-dł. lini pisania 1700 m
-wymienny wkład BKL7

	13
	Długopis stojący na sprężynce
	szt
	30
	Samoprzylepna podkładka, sprężynka rozciągająca się do ok 1m. Obrotowa kulka w podstawie

	14
	Długopis FLEXI - różne kolory
	szt
	200
	Długopis typu FLEXI lub równoważny z wymiennym wkładem. Końcówka 0,7 mm. Długość linii pisania 1500 m.

	15
	Długopis żelowy automatyczny (różne kolory)
	szt
	300
	Długopis żelowy typu Donau lub równoważny średnica kulki 0,5mm, gr.linii 0,25 mm

	16
	Dziurkacz na 30 kartek
	szt.
	20
	Dziurkacz metalowy umożliwia dziurkowanie do 30 kartek

	17
	Dziurkacz na 60 kartek
	szt.
	15
	Dziurkacz metalowy - stabilny, umożliwia dziurkowanie do 60 kartek

	18
	Flamastry - różne kolory
	szt.
	50
	Flamastry typu Flami Rystor lub równoważne o fibrowanej końcówce, piszącej, odpornej na rozwarstwianie o grubości 1,0 mm. Obudowa w kolorze tuszu.

	19
	Grafity - wkłady do ołówka 0,5 B
	kpl.
	20
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.

	20
	Grafity do ołówka 0,5 H
	kpl.
	20
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.

	21
	Grafity do ołówka 0,5 HB
	kpl.
	20
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.

	22
	Grafity do ołówka 0,7 HB
	kpl.
	30
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.

	23
	Grzbiety do bindowania
	op.
	50
	Grzbiety plastikowe do bindownic o szerokości 22mm; 16 mm; 10 mm; 8 mm. Różne kolory. Opakowanie: 100 szt.

	24
	Gumka myszka - miękka 
	szt
	40
	Gumka ołówkowa przeznaczona do stosowania na papierze

	25
	Gumki recepturki - różne kolory
	op.
	20
	Gumki recepturki w opakowaniu o średnicach: 20, 30, 40, 60 mm

	26
	Kalkulator 
	szt
	15
	Kalkulator biurowy typu CITIZEN lub równoważny, 12 pozycyjny, duży wyświetlacz, klawisz cofania, klawisz potrójnego zera, klawisz zmiany znaku, określanie miejsc po przecinku

	27
	Karton archiwizacyjny A4 - pudełko
	szt
	150
	Składane, możliwość stawiania na krótszym lub dłuższym boku, format A-4, szer. grzbietu 10 cm

	28
	Klej biurowy w sztyfcie 
	szt
	40
	Estetyka klejonych powierzchni - bezbarwny. Nie deformuje klejonych warstw

	29
	Klipsy biurowe 15 mm
	opak.
	40
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 

	30
	Klipsy biurowe 19 mm
	opak.
	40
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 

	31
	Klipsy biurowe 25 mm
	opak.
	40
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 

	32
	Klipsy biurowe 32 mm
	opak.
	30
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 

	33
	Klipsy biurowe 41 mm
	opak.
	30
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 

	34
	Klipsy biurowe 51 mm
	opak.
	30
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 

	35
	Kołonotatnik A4/80 twarda okładka
	szt
	40
	Kołobrulion A4 w kratkę 80 kartk. typu Oxford lub równoważny

	36
	Koperty na płyty CD/DVD
	szt
	200
	Koperta biała z oknem na nośniki CD/DVD 


	37
	Korektor w myszce (5mmx5m)
	szt
	30
	Myszka kieszonkowa z taśmą o szerokości 5 mm i długości 5 m. 

	38
	Korektor w piórze
	szt
	30
	Korektor w kształce pióra, posiadający szybkoschnący płyn korygujący.

	39
	Korektor w płynie
	szt
	50
	Korektor w płynie z pędzelkiem, ekologiczny, na bazie wody, szybkoschnący, pojemność 20 ml

	40
	Kostka papierowa - wkład
	opak.
	30
	Kostka o wym.85x85x35mm, kartki klejone wzdłuż jednego boku, pakowane w folię

	41
	Koszulka A4 krystaliczne op. 100szt.
	opak.
	200
	Krystaliczna, miękka, format A4, otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, wzmocniony brzeg, pasek z multiperforacją. 

	42
	Koszulka A5 op. 100 szt.
	opak.
	50
	Krystaliczna, miękka, format A5, otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, wzmocniony brzeg, pasek z multiperforacją. 

	43
	Koszulka z klapką boczną A-4
	opak.
	50
	Sztywna folia polipropylenowa, otwierana z boku, z zakładką, wyposażona w grzbiet umożliwiający wpięcie do segregatora w opak. po 10 szt

	44
	Koszulki z harmonijkowym brzegiem A-4
	opak.
	50
	Posiadają poszerzony brzeg do przechowywania katalogów. Zamykana klapka zabezpiecza dokumenty przed wypadaniem. Pojemn. do 200 kartek. - opak. po 5 szt.

	45
	Linijka plastikowa 30 cm
	szt
	30
	Linijka plastikowa wykonana z polistyrenu.
Trwałe, nieścieralne podziałki. 

	46
	Linijka szkolna 50 cm
	szt
	20
	Linijka wykonana z aluminium anodowanego. Linijka na całej długości posiada uchwyt, który ułatwia wygodne i stabilne trzymanie przyboru

	47
	Listwy wsuwane A4 - różne rozmiary
	opak.
	50
	proste listwy plastikowe z jedną zaokrągloną końcówką, możliwość oprawienia listwą formatu A4 bez użycia bindownicy, opak. 50 sztuk 

	48
	Marker do CD/DVD 
	szt
	50
	Pisak zaopatrzony jest w szybkoschnący, nie rozmazujący się tusz, odporny na działanie promieni słonecznych

	49
	Marker do tablic suchościeralnych + gąbka
	kpl.
	20
	Marker do tablic suchościeralnych typu MAXIFLO Pentel MWL5S lub równoważny, tusz dozowany za pomocą tłoczka, odporny na wysychanie, dł. lini pisania min. 1.000 m, z okrągłą końcówką w kpl. 4 kolory - czerwony, czarny, zielony, niebieski

	50
	Marker olejowy - różne kolory
	szt
	200
	Marker olejowy z wodoodpornym, szybkoschnącym, niezmywalnym tuszem olejowym. Z końcówką o gr. 2,5mm. Do pisania po wszystkich powierzchniach, nawet w trudnych warunkach.

	51
	Marker wodoodporny - różne kolory
	szt
	100
	Tradycyjny marker wodoodporny (grubość kreski 3mm) kolor czarny. Do pisania na rurach metalowych

	52
	Nożyczki biurowe 
	szt
	30
	Z nierdzewnej stali, rączka ergonomiczna z odpornego na pęknięcia tworzywa

	53
	Obwoluta przezroczysta A4
	opak.
	50
	Wykonana z przeźroczystej, twardej folii PCV o grub. ok. 0,13 mm, zgrzana z dwóch stron z wycięciem ułatwiającym wkładanie i wyjmowanie dokumentów. Opak. 25 szt.

	54
	Obwoluta przezroczysta A5
	opak.
	20
	Obwoluta A5 "L" z przezroczystą przednią okładką i białym spodem Opak. 25 szt

	55
	Okładki białe do projektów technicznych A4 10 mm
	opak.
	50
	Okładki do termobindowania 10mm A'100 białe

	56
	Okładki białe do projektów technicznych A4 16 mm
	opak.
	100
	Okładki do termobindowania 16mm A'100 białe

	57
	Okładki białe do projektów technicznych A4 4 mm
	opak.
	200
	Okładki do termobindowania 4mm A'100 białe

	58
	Okładki białe do projektów technicznych A4 6 mm
	opak.
	100
	Okładki do termobindowania 6mm A'100 białe

	59
	Okładki do bindowania kartonowe kolorowe
	opak.
	60
	Opakowanie zawierające 100 szt. kolorowych okładek do bindowania w formacie A4 

	60
	Okładki do bindownicy przezroczyste
	opak.
	60
	Okładki kartonowe o fakturze gładkiej

	61
	Ołówek automatyczny 
	szt
	30
	Zaawansowany mechanizm wysuwania z wkładu w rozmiarze grafitu 0,5 mm

	62
	Ołówek z gumką
	szt
	100
	Z grafitem o twardości HB, z korpusem drewnianym i lakierowanym, z końcówką i zamocowaną gumką ołówkową

	63
	Papier do plotera biały 297mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 

	64
	Papier do plotera biały 841mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 

	65
	Papier do plotera biały 420mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 

	66
	Papier do plotera biały 594mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 

	67
	Papier ksero A3 ryza-500 ark.
	ryza
	60
	Papier POLLUX 80G - do drukarek i kopiarek stopień białości CIE: 161 nieprzezroczystość: 93% do drukarek: kolorowych laserowych, laserowych czarno-białych, format: A3gramatura: 80g/m2. pakowane: 500ark. / 1 ryza

	68
	Papier ksero A4 ryza=500 ark.
	ryza
	1400
	Papier POLLUX 80G - do drukarek i kopiarek stopień białości CIE: 161 nieprzezroczystość: 93% do drukarek: kolorowych laserowych, laserowych czarno-białych, format: A4gramatura: 80g/m2. pakowane: 500ark. / 1 ryza

	69
	Pinezki beczułki, mix kolorów.
	opak.
	20
	Pinezki do tablic korkowych w różnych kolorach - 100 szt. w opakowaniu

	70
	Piórko kulkowe - różne kolory
	szt
	100
	Pióro kulkowe typu Uni-ball UB-150 lub równoważny . Tusz pigmentowy, wodoodporny, nieblaknący, grubość lini pisma 0,2 mm.

	71
	Pióro kulkowe ergonomiczne - Cienkopis - różne kolory
	szt
	200
	W plastikowej obudowie, przebija przez druki samokopiujące, pisze bez przerywania po śliskich powierzchniach. Gr. końcówki - 0,7, gr. pisania 0,35 mm

	72
	Płyn do mycia tablic suchościeralnych
	szt.
	15
	Skutecznie usuwa zabrudzenia, konserwuje i zabezpiecza powierzchnie tablicy.

	73
	Płyta CD-R 700MBx2
	szt.
	100
	Płyty zapewniające najwyższą jakość nagrywania

	74
	Płyta DVD-R 4,7GBx16
	szt.
	100
	Płyty zapewniające najwyższą jakość nagrywania

	75
	Półka na dokumenty
	szt.
	40
	Formatu A4, wykonana z przezroczystego bądź dymnego plastiku

	76
	Przekładki 1/3 A4 
	opak.
	10
	Przekładki kartonowe do segregatora. Format 1/3 A4. Wymiary: 230 x 105 mm. Opak. 100 szt.. W różnych kolorach

	77
	Przekładki kartonowe 
	szt
	50
	Format A4, wykonane z kartonu 160g/m2, posiadają wzmocnione, kolorowe indeksy. Pasują do każdego typu segregatorów.

	78
	Przybornik wielofunkcyjny 
	szt
	20
	Wykonany z polistyrenu, zawiera bloczek papierowy i przegródki na korespondencje, przegrody na artykuły piszące.

	79
	Rozszywacz do zszywek
	szt.
	20
	Mechanizm blokujący ostrza, bezpieczny w użyciu

	80
	Samoprzylepne zakładki indeksujące 
	opak.
	80
	Zakładki w intensywnych kolorach, substancja klejąca na bazie wody, można po nich pisać cienkopisami lub markerami. W opak. 4 kolory po 35 szt.

	81
	Segregator A4 50 mm (różne kolory)
	szt.
	150
	Wykonany z polipropylenu,posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 

	82
	Segregator A4 75/80 mm (różne kolory)
	szt.
	250
	Wykonany z polipropylenu,posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 

	83
	Segregator A4 35 mm 2 ringi
	szt.
	50
	Wykonany z polipropylenu, posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 

	84
	Skoroszyt papierowy oczko pełny
	opak.
	150
	Skoroszyty A4 ze sztywnego kartonu celulozowego. Posiadający wycięcie ułatwiające otwieranie, metalowe oczka do wpięcia, wewnątrz zaokrąglone, metalowe wąsy do wpięcia kartek. Pakowane po 20 szt. 

	85
	Skoroszyt papierowy oczko połówka
	opak.
	150
	Skoroszyty A4 ze sztywnego kartonu celulozowego. Posiadający wycięcie ułatwiające otwieranie, metalowe oczka do wpięcia, trzy bigowe linie do opisu. Wewnątrz zaokrąglone, metalowe wąsy do wpięcia kartek. Pakowane po 20 szt. 

	86
	Skoroszyt papierowy zaczepowy pełny
	opak.
	150
	Skoroszyt kartonowy hakowy, wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2, pełna okładka A4, mechanizm zawieszkowy. Opakowanie zbiorcze 20 szt.

	87
	Skoroszyt papierowy zaczepowy połówka 
	op.
	150
	Skoroszyt kartonowy zaczepowy, wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2, połowa przedniej okładki A4, mechanizm zawieszkowy. Opakowanie 20 szt.

	88
	Skoroszyt papierowy zwykły
	op.
	50
	Skoroszyt papierowy A4 zwykły. Zewnęrzna strona w kolorze białym. Opakowanie 20 szt.

	89
	Skoroszyt sztywny niewpinany PCV (różne kolory)
	op.
	150
	Przód skoroszytu wykonany z przezroczystej folii PCV, tył kolorowy. Wymienna kieszonka na opis. Pojemność ok. 200 kartek. Opak. 20 szt.

	90
	Skoroszyt sztywny wpinany PCV (różne kolory)
	op.
	250
	Przód skoroszytu wykonany z przezroczystej folii PCV, tył kolorowy. Kieszonka na opis. Przystosowany do wpięcia do wszystkich typów segregatorów. Opak. 20 szt.

	91
	Spinacz 28 mm
	op.
	100
	Spinacz biurowy zaokrąglony R28 (100)

	92
	Spinacz 33 mm
	op.
	80
	Spinacz biurowy zaokrąglony R33 (100)

	93
	Spinacz 50 mm
	op.
	80
	Spinacz biurowy zaokrąglony R50 (100)

	94
	Spinacz krzyżakowy nr 2
	opak.
	50
	Spinacz krzyżowy. Nr2 - 41 mm - w op. 50 szt.

	95
	Sznurek 
	szt.
	10
	Sznurek jutowy szpula szary 0,5kg

	96
	Ściereczki nasączone do monitora 
	opak.
	40
	Do delikatnego czyszczenia bez smug monitorów laptopów, ekranów telewizyjnych a także powierzchni szklanych kopiarek i skanerów, w tubie.

	97
	Taśma matowa klejąca 19mmx33mm
	szt.
	80
	Można po nich pisać, niewidoczne na fotokopiach, łatwo sie odklejają, nie niszcząc powierzchni, nie elektryzują przy odwijaniu z rolki.

	98
	Taśma pakowa szara
	szt.
	10
	Odporna na promieniowanie UV, na wilgoć. Idealna do klejenia folii, kartonu i papieru.

	99
	Taśma pakowa transparentna/przezroczysta 
	szt.
	20
	Odporna na promieniowanie UV, na wilgoć. Idealna do klejenia folii, kartonu i papieru.

	100
	Teczka do akt osobowych A4 twarda okładka 
	szt
	30
	 A4 twarda oprawa, w środku przekładki A, B, C, oraz wąsy do wpinania nowych dokumentów pracownika

	101
	Teczka papierowa A4 wiązana
	szt.
	60
	Teczka wykonana z grubego kartonu 400g/m2, wyposażona w tasiemki do wiązania

	102
	Teczka skrzydłowa z gumką grzbiet 2cm - A4
	szt.
	50
	Wykonana z grubej tektury, powlekana folią, zapinana na gumkę wzdłuż długiego boku, wewnątrz 3 klapki zabezpieczające dokumenty

	103
	Teczka z gumką lakierowana (różne kolory)
	szt
	150
	Teczka na dokumenty format A4, lakierowana(350g). Z mocną gumką i trzema zakładkami chroniącymi dokumenty przed wypadaniem.

	104
	Teczka z gumką po rogach preszpanowa (różne kolory)
	szt.
	200
	Teczka preszpanowa A4 z gumką narożną, dostępne różne kolory. Powierzchnia teczki z preszpanu jest gładka, trudnonasiąkalna. Posiada dużą wytrzymałość mechaniczną na ścieranie i zginanie.﻿

	105
	Temperówka
	szt.
	20
	Plastikowa z pojemnikiem

	106
	Wąsy do skoroszytu
	opak.
	15
	Wąsy z polipropylenu, różne kolory. W opakowaniu 25 szt.

	107
	Wkład do długopisu żelowego (różne kolory)
	szt.
	60
	Wkład do długopisu typu Donau lub równoważny średnica kulki 0,5mm, gr.linii 0,25 mm 

	108
	Wkład do pióra kulkowego (różne kolory)
	szt.
	60
	typu PENTEL lub równoważny - wkłady LR7 gr. Linii 550 m, gr. pisania 0,35 mm. 

	109
	Wkłady do długopisu 
	szt
	60
	 np.. Typu ZENITH, PENTEL lub równoważne

	110
	Zakładki indeksujące 12x45mm - strzałki 
	opak.
	40
	Ilość karteczek: 5x25 w rozmiarze 12x45mm - MIX, wykonane z folii PP. Kolory neonowe

	111
	Zakreślacz - różne kolory
	szt.
	80
	O szerokości linii ok. 2-5 mm,z bezzapachowym atramentem, piszący na wszystkich rodzajach papieru, w czterech kolorach fluorescencyjnych

	112
	Zakreślacz - różne kolory
	szt.
	60
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody do pisania na wszystkich rodzajach dokumentów. Specjalna ścięta końcówka pozwala zakreślić w trzech grubościach linii.

	113
	Zeszyt - brulion w kratkę A4 96k
	szt.
	80
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A4

	114
	Zeszyt - brulion w kratkę A5 96k
	szt.
	60
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5

	115
	Zeszyt A5 32 kartki
	szt.
	40
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5

	116
	Zeszyt A5 64 kartki
	szt.
	40
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5

	117
	Zeszyt A5 96 kartki
	szt.
	40
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5

	118
	Zszywacz biurowy do 100 kartek 
	szt.
	5
	 Wyposażony w wymienne jednorazowe kasetki zszywek dostosowanych do różnych wielkości plików kartek od 2,5 do 8mm

	119
	Zszywacz biurowy na 40 kartek 
	szt.
	20
	Zszywacz nożycowy srebrny, jednorazowo zszywa do 40kartek, mocna metalowa konstrukcja pokryta chromem, można stosować zszywki 24/6 i 26/6....

	120
	Zszywacz biurowy na 60 kartek
	szt.
	10
	Zszywacz nożycowy srebrny, jednorazowo zszywa do 40kartek, mocna metalowa konstrukcja pokryta chromem, można stosować zszywki 24/6 i 26/6....

	121
	Zszywki 23/10
	opak.
	50
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk

	122
	Zszywki 23/13
	opak.
	50
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk

	123
	Zszywki 23/24
	opak.
	30
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk

	124
	Zszywki 24/6
	opak.
	200
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk

	125
	Zszywki No 10
	opak.
	40
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk

	126
	Tusz do plotera HP 10 C4844A 
	szt.
	10
	Oryginalny tusz - różne kolory

	127
	Toner do drukarki DCP 7030BROTHER 
	szt.
	8
	Oryginalny tusz - kolor czarny

	128
	Niszczarki biurowe
	szt
	10
	 Niszczarka typu FELLOWES 75CS
- niszczy: zszywki, spinacze, karty plastikowe, płyty CD / DVD

	129
	Olej do niszczarek
	szt
	10
	Olej typu FELLOWES 335 ml. - zapobiegający osadzaniu się ścinków na nożach, w butelce z dozownikiem

	130
	Koperty białe
	szt.
	600
	Koperty typu B5, C4, C5, C6, EE4 - biała SK

	131
	Koperta biała ochronna z folią bąbelkową
	szt.
	150
	Koperty białe o wym.242x350mm; 372x480mm


ROZDZIAŁ IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCĄ.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub elektronicznie. Jeżeli są one przekazane za pomocą faksu lub elektronicznie, każda ze stron na żądanie drugiej musi potwierdzić niezwłocznie fakt ich otrzymania.
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie tego terminu, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3. Zamawiający zamieszcza treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawniania źródła zapytania na swojej stronie internetowej.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Dokonaną zmianę SIWZ zamieści niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego.

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców zamieszczając informację na swojej stronie internetowej. 

6. Nie przewiduje się zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.

7. Kontakt z Zamawiającym: fax. 89 524-02-10, e-mail: bszylanska@mpec.olsztyn.pl.
8. Porozumiewanie się Wykonawcy z Zamawiającym odbywać się może tylko w formie pisemnej.

ROZDZIAŁ V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia - od dnia podpisania umowy przez kolejne 24 miesiące lub do wyczerpania wartości umowy. 
2. Dostawy materiałów biurowych odbywać się będą w ciągu 5 dni od złożenia zamówienia. 
3. Za termin wykonania zamówienia uważa się datę dostawy do siedziby Zamawiającego 
10-710 Olsztyn ul. Słoneczna 46 od poniedziałku do piątku w godz.8:00-13:00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
4. Wykonawca winien złożyć dostarczone materiały w miejscu wskazanym przez upoważnioną osobę. 

Rozdział VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW.
1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania o udzielenie zamówienia oraz spełniają niżej określone warunki udziału 
w postępowaniu: 
· posiadają wiedzę i doświadczenie,
· znajdują się w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej, 
· dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. 
Wykazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków, o których mowa w pkt. 1:

1.1. W zakresie posiadanej wiedzy i doświadczenia ocena warunku nastąpi na podstawie załączonego podpisanego przez Wykonawcę Oświadczenia wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ. 
Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na podstawie złożonych dokumentów. Niespełnienie warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 
1.2. W zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej wykonanie zamówienia ocena warunku nastąpi na podstawie: 

1.2.1. Załączonego przez Wykonawcę rachunku zysków i strat, a w przypadku Wykonawców niezobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego innych dokumentów określających obroty - za okres nie dłuższy niż ostatnie trzy lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - za ten okres. Wymaga się, aby w każdym roku obrotowym przychód netto ze sprzedaży nie był mniejszy niż 120 000,00 złotych (słownie: sto dwadzieścia tysięcy złotych 00/100). 

1.2.2. Dokumentu potwierdzającego wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową (np. informacji banku, w którym Wykonawca posiada rachunek, wystawionej nie wcześniej niż 1 miesiąc przed upływem terminu składania ofert). Wymaga się, aby wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytowa była nie mniejsza niż 60 000,00 złotych (słownie: sześćdziesiąt tysięcy złotych 00/100). 

1.2.3. Załączonej kserokopii opłaconej aktualnej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia równowartości kwoty netto oferty.
Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na podstawie złożonych dokumentów. Niespełnienie warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 

1.3. W zakresie dysponowania przez Zamawiającego odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia ocena warunku nastąpi na podstawie załączonego podpisanego przez Wykonawcę Oświadczenia wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ. 

Zamawiający oceni spełnienie warunku udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na podstawie złożonych dokumentów. Niespełnienie warunku spowoduje wykluczenie.Wykonawcy po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy, Zamawiający żąda złożenia: 
2.1. Aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
2.2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

2.3. Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
Zamawiający oceni spełnienie powyższych warunków udziału w postępowaniu wg formuły „spełnia” „nie spełnia” na podstawie złożonych dokumentów.
Nie spełnienie chociażby jednego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.
3.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie Zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu, albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3.2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia są zobowiązani do złożenia w ofercie pełnomocnictwa ustanawiającego pełnomocnika, o którym mowa w pkt. 3.1. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

3.3. Warunki udziału w postępowaniu określone w Rozdziale VI SIWZ. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie Zamówienia powinni spełniać łącznie. 

3.4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu przesłanek, o których mowa w Rozdziale VI SIWZ. Dokumenty, o których mowa w Rozdziale VI SIWZ składa każdy Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie Zamówienia. 

3.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o Zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem Umowy o realizację zamówienia są zobowiązani dostarczyć Zamawiającemu stosowną umowę regulującą ich współpracę. Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej regulującej współpracę lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszającym. 

3.6. Odpowiedzialność za wykonanie Umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy Wykonawców wspólnie ubiegających się o Zamówienie jest solidarna.

ROZDZIAŁ VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
1. Formularz oferty na druku stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ. 
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

5. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru Załącznika nr 1 do SIWZ. 
6. Dokumenty potwierdzające uprawnienie (pełnomocnictwo) osób podpisujących ofertę, 
o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych.

7. Kserokopia opłaconej aktualnej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia równowartości kwoty netto oferty. 
8. Dokumentu potwierdzającego wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową (np. informacji banku, w którym Wykonawca posiada rachunek, wystawionej nie wcześniej niż 1 miesiąc przed upływem terminu składania ofert). Wymaga się, aby wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytowa była nie mniejsza niż 60 000,00 złotych (słownie: sześćdziesiąt tysięcy złotych). 

9. Rachunek zysków i strat za okres ostatnich zamkniętych trzech lat obrotowych potwierdzający uzyskanie w każdym z tych lat przychodów w wysokości i na zasadach przedstawionych w Rozdziale VI. Jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, należy załączyć dokumenty za ten okres. W przypadku braku obowiązku sporządzania sprawozdania finansowego, należy dołączyć inne dokumenty określające wysokość przychodów.

10. Zaparafowany projekt Umowy - Załącznik nr 3 do SIWZ.
11. Kopia dowodu wpłaty wadium.
12. Katalog w wersji papierowej (2 sztuki) oferujący cały asortyment, w tym również nieujęty w Zestawieniu materiałowym dla pozycji niewymienionych w zestawieniu materiałowym. W ofercie cenowej należy podać wysokość stałego rabatu, obowiązującego przez cały czas trwania umowy.
13.  Ponadto w terminie do trzech tygodni po zawarciu Umowy (jednak nie później niż przed pierwszą płatnością) Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu:

a) zaświadczenie potwierdzające, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT /podatnikiem VAT UE,

b) zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu podatku od nieruchomości wydane przez Urząd Miasta/Gminy, jeżeli Wykonawca prowadzi działalność na nieruchomości nie będącej jego własnością- stosowne oświadczenie informujące o tym fakcie.
ROZDZIAŁ VIII. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT. 

1. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostaną sprawdzone w celu stwierdzenia, czy spełniają wymagania określone w dokumentach przetargowych. 

2. Kryterium oceny ofert:
Cena oferty netto – 70% 

Rabat od ceny katalogowej – 30% 

a) Kryterium cena oferty netto będzie oceniane na podstawie ceny netto przedmiotu zamówienia zawartej w ofercie, a ilość puntów obliczana będzie wedug poniższego wzoru:

wartość netto najniższej oferty

C = ------------------------------------------- x 70

wartość netto badanej oferty

b) Kryterium rabat od ceny katalogowej będzie oceniane na podstawie zaoferowanego przez Wykonawcę stałego rabatu od załączonych do oferty katalogów, a ilość puntów będzie obliczana według poniższego wzoru:
najwyższy rabat

R = ------------------------------------------- x 30

rabat badanej oferty

C – liczba punktów uzyskanych przez ofertę

R – liczba punktów uzyskanych przez ofertę 
Rabat dotyczy tylko materiałów biurowych bez sprzętu elektrycznego i elektrotechnicznego. 
3. Ocena ostateczna zostanie wyznaczona poprzez zsumowanie punktów uzyskanych 
w ramach każdego z kryteriów. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów wynikającą z zsumowania. 
ROZDZIAŁ IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM. 
Zamawiający żąda wniesienia wadium w terminie do dnia 15 czerwca 2018 r. godz. 9°° na następujących zasadach:
1. Wadium wynosi 3 600,00 zł (słownie trzy tysiące sześćset złotych 00/100).
2. Wadium można wnieść w następujących formach:
· pieniężnej,

· gwarancji bankowej,

· gwarancji ubezpieczeniowej,

· poręczenia bankowego, lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym. 

3. Wadium należy wnieść przed terminem składania ofert.

4. Wadium w formie pieniężnej należy wnieść przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku BOŚ S.A. nr 13 1540 1072 2107 5011 7001 0006 z dopiskiem: Wadium do przetargu nieograniczonego na: „Sukcesywną dostawę materiałów biurowych". W przypadku wnoszenia wadium w formie pieniężnej, za termin jego wniesienia zostanie przyjęty termin uznania rachunku bankowego Zamawiającego (tj. datę i godzinę wpływu środków pieniężnych na konto Zamawiającego). Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający zwróci na rachunek bankowy, wskazany przez Wykonawcę.

5. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych Beneficjentem Gwarancji ma być Zamawiający. Umowa gwarancyjna zawarta pomiędzy gwarantem a wykonawcą winna określać gwarancję jako nieodwołalną i bezwarunkową 
w odniesieniu do prawa Zamawiającego do egzekwowania należności bez zwłoki (tzn. na każde pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego nieodwołalnie i bezwarunkowo! 

6. Egzekwowanie ww. należności dotyczy następujących przypadków:

· odmowy przez wyłonionego Wykonawcę podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

· nie wniesienia przez Wykonawcę w ustalonym terminie zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

· Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w Rozdziale VI niniejszej SIWZ, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w rozdz.VII pkt-1-12 lub pełnomocnictw chyba, że udowodni, że wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie,

· zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
7. Termin ważności gwarancji wadialnych (bankowych, ubezpieczeniowych) stanowiących wadium musi zabezpieczać złożoną ofertę przez cały okres związania ofertą.

8. Oryginał dokumentu wadium wnoszonego w formie: poręczenia bankowego, gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej należy zdeponować za potwierdzeniem w siedzibie Zamawiającego w kasie przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert zaś kserokopię dowodu wniesienia wadium w pieniądzu /potwierdzoną za zgodność z oryginałem/ dołączyć do oferty, ewentualnie przedłożyć w trakcie otwarcia ofert.

9. Wykonawca, który nie złożył wadium w dopuszczonej w niniejszej SIWZ formie i terminie zostanie z postępowania wykluczony

10.  Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie:

· po wyborze oferty najkorzystniejszej (z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana);

· po unieważnieniu postępowania.
11. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
12. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz zawarciu umowy.
13. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca:
· w odpowiedzi na wezwanie nie złożył dokumentów lub oświadczeń do oferty chyba, że udowodnił, iż wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie,

· odmówił podpisania umowy.

ROZDZIAŁ X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
1. Zamawiający będzie żądał od wybranego Wykonawcy/Wykonawców złożenia Zabezpieczenia Należytego Wykonania Umowy w wysokości do 10% wysokości brutto całkowitej wybranej oferty. 
2. Zabezpieczenie może być wnoszone w jednej lub w kilku następujących formach: 

· pieniądzu, 

· gwarancjach bankowych, 

· gwarancjach ubezpieczeniowych, 

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na następujący rachunek bankowy Zamawiającego: BOŚ S.A. nr 13 1540 1072 2107 5011 7001 0006 
z dopiskiem: „Zabezpieczenie należytego wykonania umowy – nazwa postępowania, znak postępowania: MPEC/PE-EZ/88/18”. 
4. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, za datę wniesienia zabezpieczenia przyjmuje się datę uznania rachunku bankowego Zamawiającego. Zamawiający przechowuje takie zabezpieczenie na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 
5.  Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości w formie pisemnej za zgodą Zamawiającego.
ROZDZIAŁ XI. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.
1. Ofertę oznaczoną w sposób określony w Rozdziale XIII należy składać w Kancelarii Miejskiego Przedsiębiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Olsztynie ul. Słoneczna 46 w terminie do dnia 15.06.2018 r. do godziny 9°°. Godziny pracy MPEC Sp. z o.o. w Olsztynie: poniedziałek - piątek 7°°-15°°.
2. Ofercie złożonej w Kancelarii zostanie nadany numer. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z opisem określonym w specyfikacji ponosi Wykonawca.
3. Jeżeli Oferta została złożona po terminie - Zamawiający informuje o tym fakcie Wykonawcę oraz zwraca ofertę opatrzoną pismem przewodnim.
4. Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez Wykonawcę są skuteczne o ile dokonane zostaną przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta i oznakowana dopiskiem „ZMIANA". Tak oznakowana koperta zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. Natomiast wycofanie oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia i zamieszczenie na kopercie napisu „WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania oferenta.
5. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi komisyjnie w dniu 15.06.2018 r. godz.9:15 w siedzibie Miejskiego Przedsiębiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o., w Olsztynie, ul. Słoneczna 46 - świetlica pok. 209 II piętro.
ROZDZIAŁ XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

ROZDZIAŁ XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością dokumentów, a następnie złożyć ofertę 
i inne dokumenty zgodnie z załączonymi do SIWZ wzorami — Formularzem Oferty 
i załącznikami zamieszczonymi w SIWZ oraz samodzielnie opracowanym spisem treści.

2. Ofertę należy złożyć na „Formularzu ofertowym" (Załącznik nr 2 do SIWZ) wraz z wypełnionymi i podpisanymi załącznikami, a także wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami. 

3. Oferta winna być sporządzona w formie pisemnej, w j. polskim, w sposób czytelny oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci elektronicznej. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, ile nie wynika ono z dokumentów dołączonych do oferty.

4. Poza wypełnieniem miejsc do tego przewidzianych, Wykonawca nie może skreślać, dopisywać ani w jakikolwiek sposób zmieniać tekstu dokumentów otrzymanych od Zamawiającego jako wzory. Poprawki w treści oferty należy dokonać poprzez skreślenie błędnej informacji (danych) i podanie nowej, w sposób czytelny oraz opatrzenie jej parafą osoby uprawnionej (podpisującej ofertę).

5. Wszystkie kserokopie i odpisy wymaganych dokumentów muszą być oprócz adnotacji „za zgodność z oryginałem” opatrzone imienną pieczątką i podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy oraz datą, natomiast wszystkie inne dokumenty będące oryginałami muszą zawierać pieczątkę nagłówkową firmy oraz podpis i pieczątkę imienną osoby upoważnionej do występowania w imieniu Wykonawcy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

6. Wszystkie strony oferty winne być kolejno ponumerowane.

7. Formularz Oferty wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami winien być zszyty lub spięty w sposób utrudniający jego zdekompletowanie. Dokumenty załączane do oferty winny być ułożone zgodnie ze spisem treści oraz ich numeracją.

8. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, a jej treść musi odpowiadać treści SIWZ.

9. Oferty powinny być złożone w kopertach (opakowaniach) zaadresowanych na adres Zamawiającego z podaniem oznaczenia: „Oferta na sukcesywną dostawę materiałów biurowych przez okres 24 miesięcy" nie otwierać przed 15.06.2018 r. godz. 9°°. Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa się na koszt 
i ryzyko Wykonawcy.

10. Jeżeli Wykonawca zamierza przesłać ofertę pocztą, zaleca się wykonanie tej czynności za potwierdzeniem odbioru. Za termin złożenia oferty uznaje się wówczas termin potwierdzenia odbioru oferty przez Zamawiającego.Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. W przypadku dołączenia do oferty dokumentów lub materiałów w języku obcym wymagane jest przedstawienie ich tłumaczenia na język polski dokonane przez Wykonawcę.

12. Zamawiający informuje, iż wszystkie oferty składane w postępowaniu o zamówienie są jawne za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w odniesieniu do których, nie później niż w terminie składania ofert, Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. Stosowne zastrzeżenie winno być opatrzone klauzulą: „Nie udostępniać innym uczestnikom postępowania. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. art. 47 poz. 211 z późniejszymi zmianami)”.W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. 
ROZDZIAŁ XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, 
o których mowa w pkt. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym 
w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, ma obowiązek zawarcia umowy wg wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ oraz na warunkach podanych w swojej ofercie, w terminie określonym przez Zamawiającego.

4. Wymagane jest wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wielkości i według zasad opisanych w SIWZ.

5. W celu zawarcia umowy upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, który wygrał przetarg powinien zgłosić się w siedzibie Zamawiającego w wyznaczonym terminie.

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o Zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem Umowy o realizację zamówienia są zobowiązani dostarczyć Zamawiającemu stosowną umowę regulującą ich współpracę. Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej regulującej współpracę lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszającym. 
7. Dodatkowo w terminie do trzech tygodni po zawarciu Umowy (jednak nie później niż przed pierwszą płatnością) Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu:
a) zaświadczenie potwierdzające, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT /podatnikiem VAT UE,

b) zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu podatku od nieruchomości wydane przez Urząd Miasta/Gminy, jeżeli Wykonawca prowadzi działalność na nieruchomości nie będącej jego własnością- stosowne oświadczenie informujące o tym fakcie.

ROZDZIAŁ XV. ODRZUCENIE OFERTY. 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeśli w trybie jej postępowania stwierdzi, że:
1. Oferta jest sprzeczna z niniejszą specyfikacją.
2. Wykonawca nie złożył wymaganych oświadczeń lub nie spełnił innych wymagań określonych 
w SIWZ.
3. Złożona oferta stanowi czyn nieuczciwej konkurencji.
4. Oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
ROZDZIAŁ XVI. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert równoważnych.

3. Zamawiający wymaga wpłacenia wadium.

4. Zamawiający wymaga złożenia należytego wykonania umowy przez wybranego Wykonawcę. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia przetargu w przypadku wystąpienia okoliczności powodujących, iż prowadzenie postępowania nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć wcześniej.
Podpis Kierownika 
Jednostki Zamawiającej

 Załącznik nr 1 do SIWZ


 O Ś W I A D C Z E N I E 

1. Oświadczamy, że w cenie oferty uwzględniliśmy wszystkie obowiązki Wykonawcy, niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

2. Oświadczamy, że uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SIWZ, z załącznikami do SIWZ, warunkami Umowy i zobowiązujemy się do zawarcia Umowy na ustalonych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

4. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu złożenia oferty.

5. Oświadczamy, że jesteśmy uprawnieni do występowania w obrocie prawnym.

6. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny, a także zatrudniamy pracowników zdolnych do wykonania zamówienia.

7. Oświadczamy, że w stosunku do firmy nie wszczęto postępowania upadłościowego ani też nie ogłoszono upadłości.

8. Oświadczam, iż będę realizował przedmiot zamówienia własnym transportem, sukcesywnie, przyjmując zamówienia drogą telefoniczną lub e-mailową, w terminie do 5 dni od daty złożenia zamówienia. Dostawy będę realizował bezpośrednio do siedziby zamawiającego ul. Słoneczna 46 w Olsztynie. Zobowiązuję się do rozładowania dostarczonych materiałów w miejscu wskazanym przez zamawiającego. 

 ……………………... 

...………………………...

Miejscowość i data 
Podpis i pieczęć Wykonawcy
Załącznik nr 2 do SIWZ

f o r m u l a r z  o f e r t y

Wykonawca: 
Nazwa: ………………………………………………………………………………………….
Adres:……………………………………………………………………………………………

tel.……………………………….fax………………………………Regon ....................………

NIP ……………………

Osoba upoważniona do kontaktu:…………………………… email: ………………………….

Zamawiający: MIEJSKIE PRZEDSIĘBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNEJ Sp. z o.o., 10-710 OLSZTYN, ul. SŁONECZNA 46, REGON 510620015, NIP 739-02-00-206, tel. 89/ 524 05 34, fax. 89/ 524-02-10, postępowanie znak: MPEC/PE-EZ/88/18.

W odpowiedzi na ogłoszenie opublikowane w BIP MPEC Sp. z o.o. w Olsztynie o postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn. Sukcesywna dostawa materiałów biurowych przez okres 24 miesięcy niniejszym składam/y ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i zobowiązujemy się wykonać je za wynagrodzenie ryczałtowe wskazane poniżej:
	Lp.
	ASORTYMENT
	J.m.
	ILOŚĆ 
	OPIS
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto

	1
	Bloczki samoprzylepne 51 x 76 mm
	szt
	200
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 
	 

	2
	Bloczki samoprzylepne 75 x 75 mm
	szt
	200
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 
	 

	3
	Bloczki samoprzylepne 50 x 40 mm
	szt
	200
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 
	 

	4
	Bloczki samoprzylepne 76 x 127 mm
	szt
	100
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 
	 

	5
	Blok biurowy w kratkę A4/100 
	szt
	50
	Blok szkolny notatnikowy w kratkę format A-4 -100 kartkowy, gr.papieru min. 60g/m2
	 
	 

	6
	Blok biurowy w kratkę A5/100 
	szt
	50
	Blok szkolny notatnikowy w kratkę format A-5 -100 kartkowy, gr.papieru min. 60g/m2
	 
	 

	7
	Deska z klipsem A4 
	szt
	20
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 
	 

	8
	Deska z klipsem A4 zamykana
	szt
	30
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 
	 

	9
	Deska z klipsem A5
	szt
	15
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 
	 

	10
	Deska z klipsem A5 zamykana 
	szt
	15
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 
	 

	11
	Długopis automatyczny 
	szt
	100
	Długopis typu ZENITH lub równoważny, średnica kulki 0,8 mm, szer. linii pisania: 0,5 – 0,7 mm
	 
	 

	12
	Długopis PENTEL BK77 (rózne kolory) o grubości 0,7mm, - różne kolory
	szt
	100
	 Długopis typu BK77 lub równoważny
-przezroczysta obudowa
-dł. lini pisania 1700 m
-wymienny wkład BKL7
	 
	 

	13
	Długopis stojący na sprężynce
	szt
	30
	Samoprzylepna podkładka, sprężynka rozciągająca się do ok 1m. Obrotowa kulka w podstawie
	 
	 

	14
	Długopis FLEXI - różne kolory
	szt
	200
	Długopis typu FLEXI lub równoważny z wymiennym wkładem. Końcówka 0,7 mm. Długość linii pisania 1500 m.
	 
	 

	15
	Długopis żelowy automatyczny (różne kolory)
	szt
	300
	Długopis żelowy typu Donau lub równoważny średnica kulki 0,5mm, gr.linii 0,25 mm
	 
	 

	16
	Dziurkacz na 30 kartek
	szt.
	20
	Dziurkacz metalowy umożliwia dziurkowanie do 30 kartek
	 
	 

	17
	Dziurkacz na 60 kartek
	szt.
	15
	Dziurkacz metalowy - stabilny, umożliwia dziurkowanie do 60 kartek
	 
	 

	18
	Flamastry - różne kolory
	szt.
	50
	Flamastry typu Flami Rystor lub równoważne o fibrowanej końcówce, piszącej, odpornej na rozwarstwianie o grubości 1,0 mm. Obudowa w kolorze tuszu.
	 
	 

	19
	Grafity - wkłady do ołówka 0,5 B
	kpl.
	20
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 
	 

	20
	Grafity do ołówka 0,5 H
	kpl.
	20
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 
	 

	21
	Grafity do ołówka 0,5 HB
	kpl.
	20
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 
	 

	22
	Grafity do ołówka 0,7 HB
	kpl.
	30
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 
	 

	23
	Grzbiety do bindowania
	op.
	50
	Grzbiety plastikowe do bindownic o szerokości 22mm; 16 mm; 10 mm; 8 mm. Różne kolory. Opakowanie: 100 szt.
	 
	 

	24
	Gumka myszka - miękka 
	szt
	40
	Gumka ołówkowa przeznaczona do stosowania na papierze
	 
	 

	25
	Gumki recepturki - różne kolory
	op.
	20
	Gumki recepturki w opakowaniu o średnicach: 20, 30, 40, 60 mm
	 
	 

	26
	Kalkulator 
	szt
	15
	Kalkulator biurowy typu CITIZEN lub równoważny, 12 pozycyjny, duży wyświetlacz, klawisz cofania, klawisz potrójnego zera, klawisz zmiany znaku, określanie miejsc po przecinku
	 
	 

	27
	Karton archiwizacyjny A4 - pudełko
	szt
	150
	Składane, możliwość stawiania na krótszym lub dłuższym boku, format A-4, szer. grzbietu 10 cm
	 
	 

	28
	Klej biurowy w sztyfcie 
	szt
	40
	Estetyka klejonych powierzchni - bezbarwny. Nie deformuje klejonych warstw
	 
	 

	29
	Klipsy biurowe 15 mm
	opak.
	40
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 
	 

	30
	Klipsy biurowe 19 mm
	opak.
	40
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 
	 

	31
	Klipsy biurowe 25 mm
	opak.
	40
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 
	 

	32
	Klipsy biurowe 32 mm
	opak.
	30
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 
	 

	33
	Klipsy biurowe 41 mm
	opak.
	30
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 
	 

	34
	Klipsy biurowe 51 mm
	opak.
	30
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 
	 

	35
	Kołonotatnik A4/80 twarda okładka
	szt
	40
	Kołobrulion A4 w kratkę 80 kartk. typu Oxford lub równoważny
	 
	 

	36
	Koperty na płyty CD/DVD
	szt
	200
	Koperta biała z oknem na nośniki CD/DVD 
	 
	 

	37
	Korektor w myszce (5mmx5m)
	szt
	30
	Myszka kieszonkowa z taśmą o szerokości 5 mm i długości 5 m. 
	 
	 

	38
	Korektor w piórze
	szt
	30
	Korektor w kształce pióra, posiadający szybkoschnący płyn korygujący.
	 
	 

	39
	Korektor w płynie
	szt
	50
	Korektor w płynie z pędzelkiem, ekologiczny, na bazie wody, szybkoschnący, pojemność 20 ml
	 
	 

	40
	Kostka papierowa - wkład
	opak.
	30
	Kostka o wym.85x85x35mm, kartki klejone wzdłuż jednego boku, pakowane w folię
	 
	 

	41
	Koszulka A4 krystaliczne op. 100szt.
	opak.
	200
	Krystaliczna, miękka, format A4, otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, wzmocniony brzeg, pasek z multiperforacją. 
	 
	 

	42
	Koszulka A5 op. 100 szt.
	opak.
	50
	Krystaliczna, miękka, format A5, otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, wzmocniony brzeg, pasek z multiperforacją. 
	 
	 

	43
	Koszulka z klapką boczną A-4
	opak.
	50
	Sztywna folia polipropylenowa, otwierana z boku, z zakładką, wyposażona w grzbiet umożliwiający wpięcie do segregatora w opak. po 10 szt
	 
	 

	44
	Koszulki z harmonijkowym brzegiem A-4
	opak.
	50
	Posiadają poszerzony brzeg do przechowywania katalogów. Zamykana klapka zabezpiecza dokumenty przed wypadaniem. Pojemn. do 200 kartek. - opak. po 5 szt.
	 
	 

	45
	Linijka plastikowa 30 cm
	szt
	30
	Linijka plastikowa wykonana z polistyrenu.
Trwałe, nieścieralne podziałki. 
	 
	 

	46
	Linijka szkolna 50 cm
	szt
	20
	Linijka wykonana z aluminium anodowanego. Linijka na całej długości posiada uchwyt, który ułatwia wygodne i stabilne trzymanie przyboru
	 
	 

	47
	Listwy wsuwane A4 - różne rozmiary
	opak.
	50
	proste listwy plastikowe z jedną zaokrągloną końcówką, możliwość oprawienia listwą formatu A4 bez użycia bindownicy, opak. 50 sztuk 
	 
	 

	48
	Marker do CD/DVD 
	szt
	50
	Pisak zaopatrzony jest w szybkoschnący, nie rozmazujący się tusz, odporny na działanie promieni słonecznych
	 
	 

	49
	Marker do tablic suchościeralnych + gąbka
	kpl.
	20
	Marker do tablic suchościeralnych typu MAXIFLO Pentel MWL5S lub równoważny, tusz dozowany za pomocą tłoczka, odporny na wysychanie, dł. lini pisania min. 1.000 m, z okrągłą końcówką w kpl. 4 kolory - czerwony, czarny, zielony, niebieski
	 
	 

	50
	Marker olejowy - różne kolory
	szt
	200
	Marker olejowy z wodoodpornym, szybkoschnącym, niezmywalnym tuszem olejowym. Z końcówką o gr. 2,5mm. Do pisania po wszystkich powierzchniach, nawet w trudnych warunkach.
	 
	 

	51
	Marker wodoodporny - różne kolory
	szt
	100
	Tradycyjny marker wodoodporny (grubość kreski 3mm) kolor czarny. Do pisania na rurach metalowych
	 
	 

	52
	Nożyczki biurowe 
	szt
	30
	Z nierdzewnej stali, rączka ergonomiczna z odpornego na pęknięcia tworzywa
	 
	 

	53
	Obwoluta przezroczysta A4
	opak.
	50
	Wykonana z przeźroczystej, twardej folii PCV o grub. ok. 0,13 mm, zgrzana z dwóch stron z wycięciem ułatwiającym wkładanie i wyjmowanie dokumentów. Opak. 25 szt.
	 
	 

	54
	Obwoluta przezroczysta A5
	opak.
	20
	Obwoluta A5 "L" z przezroczystą przednią okładką i białym spodem Opak. 25 szt
	 
	 

	55
	Okładki białe do projektów technicznych A4 10 mm
	opak.
	50
	Okładki do termobindowania 10mm A'100 białe
	 
	 

	56
	Okładki białe do projektów technicznych A4 16 mm
	opak.
	100
	Okładki do termobindowania 16mm A'100 białe
	 
	 

	57
	Okładki białe do projektów technicznych A4 4 mm
	opak.
	200
	Okładki do termobindowania 4mm A'100 białe
	 
	 

	58
	Okładki białe do projektów technicznych A4 6 mm
	opak.
	100
	Okładki do termobindowania 6mm A'100 białe
	 
	 

	59
	Okładki do bindowania kartonowe kolorowe
	opak.
	60
	Opakowanie zawierające 100 szt. kolorowych okładek do bindowania w formacie A4 
	 
	 

	60
	Okładki do bindownicy przezroczyste
	opak.
	60
	Okładki kartonowe o fakturze gładkiej
	 
	 

	61
	Ołówek automatyczny 
	szt
	30
	Zaawansowany mechanizm wysuwania z wkładu w rozmiarze grafitu 0,5 mm
	 
	 

	62
	Ołówek z gumką
	szt
	100
	Z grafitem o twardości HB, z korpusem drewnianym i lakierowanym, z końcówką i zamocowaną gumką ołówkową
	 
	 

	63
	Papier do plotera biały 297mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 
	 

	64
	Papier do plotera biały 841mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 
	 

	65
	Papier do plotera biały 420mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 
	 

	66
	Papier do plotera biały 594mm x 50m
	rolka
	12
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 
	 

	67
	Papier ksero A3 ryza-500 ark.
	ryza
	60
	Papier POLLUX 80G - do drukarek i kopiarek stopień białości CIE: 161 nieprzezroczystość: 93% do drukarek: kolorowych laserowych, laserowych czarno-białych, format: A3gramatura: 80g/m2. pakowane: 500ark. / 1 ryza
	 
	 

	68
	Papier ksero A4 ryza=500 ark.
	ryza
	1400
	Papier POLLUX 80G - do drukarek i kopiarek stopień białości CIE: 161 nieprzezroczystość: 93% do drukarek: kolorowych laserowych, laserowych czarno-białych, format: A4gramatura: 80g/m2. pakowane: 500ark. / 1 ryza
	 
	 

	69
	Pinezki beczułki, mix kolorów.
	opak.
	20
	Pinezki do tablic korkowych w różnych kolorach - 100 szt. w opakowaniu
	 
	 

	70
	Piórko kulkowe - różne kolory
	szt
	100
	Pióro kulkowe typu Uni-ball UB-150 lub równoważny . Tusz pigmentowy, wodoodporny, nieblaknący, grubość lini pisma 0,2 mm.
	 
	 

	71
	Pióro kulkowe ergonomiczne - Cienkopis - różne kolory
	szt
	200
	W plastikowej obudowie, przebija przez druki samokopiujące, pisze bez przerywania po śliskich powierzchniach. Gr. końcówki - 0,7, gr. pisania 0,35 mm
	 
	 

	72
	Płyn do mycia tablic suchościeralnych
	szt.
	15
	Skutecznie usuwa zabrudzenia, konserwuje i zabezpiecza powierzchnie tablicy.
	 
	 

	73
	Płyta CD-R 700MBx2
	szt.
	100
	Płyty zapewniające najwyższą jakość nagrywania
	 
	 

	74
	Płyta DVD-R 4,7GBx16
	szt.
	100
	Płyty zapewniające najwyższą jakość nagrywania
	 
	 

	75
	Półka na dokumenty
	szt.
	40
	Formatu A4, wykonana z przezroczystego bądź dymnego plastiku
	 
	 

	76
	Przekładki 1/3 A4 
	opak.
	10
	Przekładki kartonowe do segregatora. Format 1/3 A4. Wymiary: 230 x 105 mm. Opak. 100 szt.. W różnych kolorach
	 
	 

	77
	Przekładki kartonowe 
	szt
	50
	Format A4, wykonane z kartonu 160g/m2, posiadają wzmocnione, kolorowe indeksy. Pasują do każdego typu segregatorów.
	 
	 

	78
	Przybornik wielofunkcyjny 
	szt
	20
	Wykonany z polistyrenu, zawiera bloczek papierowy i przegródki na korespondencje, przegrody na artykuły piszące.
	 
	 

	79
	Rozszywacz do zszywek
	szt.
	20
	Mechanizm blokujący ostrza, bezpieczny w użyciu
	 
	 

	80
	Samoprzylepne zakładki indeksujące 
	opak.
	80
	Zakładki w intensywnych kolorach, substancja klejąca na bazie wody, można po nich pisać cienkopisami lub markerami. W opak. 4 kolory po 35 szt.
	 
	 

	81
	Segregator A4 50 mm (różne kolory)
	szt.
	150
	Wykonany z polipropylenu,posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 
	 
	 

	82
	Segregator A4 75/80 mm (różne kolory)
	szt.
	250
	Wykonany z polipropylenu,posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 
	 
	 

	83
	Segregator A4 35 mm 2 ringi
	szt.
	50
	Wykonany z polipropylenu, posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 
	 
	 

	84
	Skoroszyt papierowy oczko pełny
	opak.
	150
	Skoroszyty A4 ze sztywnego kartonu celulozowego. Posiadający wycięcie ułatwiające otwieranie, metalowe oczka do wpięcia, wewnątrz zaokrąglone, metalowe wąsy do wpięcia kartek. Pakowane po 20 szt. 
	 
	 

	85
	Skoroszyt papierowy oczko połówka
	opak.
	150
	Skoroszyty A4 ze sztywnego kartonu celulozowego. Posiadający wycięcie ułatwiające otwieranie, metalowe oczka do wpięcia, trzy bigowe linie do opisu. Wewnątrz zaokrąglone, metalowe wąsy do wpięcia kartek. Pakowane po 20 szt. 
	 
	 

	86
	Skoroszyt papierowy zaczepowy pełny
	opak.
	150
	Skoroszyt kartonowy hakowy, wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2, pełna okładka A4, mechanizm zawieszkowy. Opakowanie zbiorcze 20 szt.
	 
	 

	87
	Skoroszyt papierowy zaczepowy połówka 
	op.
	150
	Skoroszyt kartonowy zaczepowy, wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2, połowa przedniej okładki A4, mechanizm zawieszkowy. Opakowanie 20 szt.
	 
	 

	88
	Skoroszyt papierowy zwykły
	op.
	50
	Skoroszyt papierowy A4 zwykły. Zewnęrzna strona w kolorze białym. Opakowanie 20 szt.
	 
	 

	89
	Skoroszyt sztywny niewpinany PCV (różne kolory)
	op.
	150
	Przód skoroszytu wykonany z przezroczystej folii PCV, tył kolorowy. Wymienna kieszonka na opis. Pojemność ok. 200 kartek. Opak. 20 szt.
	 
	 

	90
	Skoroszyt sztywny wpinany PCV (różne kolory)
	op.
	250
	Przód skoroszytu wykonany z przezroczystej folii PCV, tył kolorowy. Kieszonka na opis. Przystosowany do wpięcia do wszystkich typów segregatorów. Opak. 20 szt.
	 
	 

	91
	Spinacz 28 mm
	op.
	100
	Spinacz biurowy zaokrąglony R28 (100)
	 
	 

	92
	Spinacz 33 mm
	op.
	80
	Spinacz biurowy zaokrąglony R33 (100)
	 
	 

	93
	Spinacz 50 mm
	op.
	80
	Spinacz biurowy zaokrąglony R50 (100)
	 
	 

	94
	Spinacz krzyżakowy nr 2
	opak.
	50
	Spinacz krzyżowy. Nr2 - 41 mm - w op. 50 szt.
	 
	 

	95
	Sznurek 
	szt.
	10
	Sznurek jutowy szpula szary 0,5kg
	 
	 

	96
	Ściereczki nasączone do monitora 
	opak.
	40
	Do delikatnego czyszczenia bez smug monitorów laptopów, ekranów telewizyjnych a także powierzchni szklanych kopiarek i skanerów, w tubie.
	 
	 

	97
	Taśma matowa klejąca 19mmx33mm
	szt.
	80
	Można po nich pisać, niewidoczne na fotokopiach, łatwo sie odklejają, nie niszcząc powierzchni, nie elektryzują przy odwijaniu z rolki.
	 
	 

	98
	Taśma pakowa szara
	szt.
	10
	Odporna na promieniowanie UV, na wilgoć. Idealna do klejenia folii, kartonu i papieru.
	 
	 

	99
	Taśma pakowa transparentna/przezroczysta 
	szt.
	20
	Odporna na promieniowanie UV, na wilgoć. Idealna do klejenia folii, kartonu i papieru.
	 
	 

	100
	Teczka do akt osobowych A4 twarda okładka 
	szt
	30
	 A4 twarda oprawa, w środku przekładki A, B, C, oraz wąsy do wpinania nowych dokumentów pracownika
	 
	 

	101
	Teczka papierowa A4 wiązana
	szt.
	60
	Teczka wykonana z grubego kartonu 400g/m2, wyposażona w tasiemki do wiązania
	 
	 

	102
	Teczka skrzydłowa z gumką grzbiet 2cm - A4
	szt.
	50
	Wykonana z grubej tektury, powlekana folią, zapinana na gumkę wzdłuż długiego boku, wewnątrz 3 klapki zabezpieczające dokumenty
	 
	 

	103
	Teczka z gumką lakierowana (różne kolory)
	szt
	150
	Teczka na dokumenty format A4, lakierowana(350g). Z mocną gumką i trzema zakładkami chroniącymi dokumenty przed wypadaniem.
	 
	 

	104
	Teczka z gumką po rogach preszpanowa (różne kolory)
	szt.
	200
	Teczka preszpanowa A4 z gumką narożną, dostępne różne kolory. Powierzchnia teczki z preszpanu jest gładka, trudnonasiąkalna. Posiada dużą wytrzymałość mechaniczną na ścieranie i zginanie.﻿
	 
	 

	105
	Temperówka
	szt.
	20
	Plastikowa z pojemnikiem
	 
	 

	106
	Wąsy do skoroszytu
	opak.
	15
	Wąsy z polipropylenu, różne kolory. W opakowaniu 25 szt.
	 
	 

	107
	Wkład do długopisu żelowego (różne kolory)
	szt.
	60
	Wkład do długopisu typu Donau lub równoważny średnica kulki 0,5mm, gr.linii 0,25 mm 
	 
	 

	108
	Wkład do pióra kulkowego (różne kolory)
	szt.
	60
	typu PENTEL lub równoważny - wkłady LR7 gr. Linii 550 m, gr. pisania 0,35 mm. 
	 
	 

	109
	Wkłady do długopisu 
	szt
	60
	 np.. Typu ZENITH, PENTEL lub równoważne
	 
	 

	110
	Zakładki indeksujące 12x45mm - strzałki 
	opak.
	40
	Ilość karteczek: 5x25 w rozmiarze 12x45mm - MIX, wykonane z folii PP. Kolory neonowe
	 
	 

	111
	Zakreślacz - różne kolory
	szt.
	80
	O szerokości linii ok. 2-5 mm,z bezzapachowym atramentem, piszący na wszystkich rodzajach papieru, w czterech kolorach fluorescencyjnych
	 
	 

	112
	Zakreślacz - różne kolory
	szt.
	60
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody do pisania na wszystkich rodzajach dokumentów. Specjalna ścięta końcówka pozwala zakreślić w trzech grubościach linii.
	 
	 

	113
	Zeszyt - brulion w kratkę A4 96k
	szt.
	80
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A4
	 
	 

	114
	Zeszyt - brulion w kratkę A5 96k
	szt.
	60
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 
	 

	115
	Zeszyt A5 32 kartki
	szt.
	40
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 
	 

	116
	Zeszyt A5 64 kartki
	szt.
	40
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 
	 

	117
	Zeszyt A5 96 kartki
	szt.
	40
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 
	 

	118
	Zszywacz biurowy do 100 kartek 
	szt.
	5
	 Wyposażony w wymienne jednorazowe kasetki zszywek dostosowanych do różnych wielkości plików kartek od 2,5 do 8mm
	 
	 

	119
	Zszywacz biurowy na 40 kartek 
	szt.
	20
	Zszywacz nożycowy srebrny, jednorazowo zszywa do 40kartek, mocna metalowa konstrukcja pokryta chromem, można stosować zszywki 24/6 i 26/6....
	 
	 

	120
	Zszywacz biurowy na 60 kartek
	szt.
	10
	Zszywacz nożycowy srebrny, jednorazowo zszywa do 40kartek, mocna metalowa konstrukcja pokryta chromem, można stosować zszywki 24/6 i 26/6....
	 
	 

	121
	Zszywki 23/10
	opak.
	50
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 
	 

	122
	Zszywki 23/13
	opak.
	50
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 
	 

	123
	Zszywki 23/24
	opak.
	30
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 
	 

	124
	Zszywki 24/6
	opak.
	200
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 
	 

	125
	Zszywki No 10
	opak.
	40
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 
	 

	126
	Tusz do plotera HP 10 C4844A 
	szt.
	10
	Oryginalny tusz - różne kolory
	 
	 

	127
	Toner do drukarki DCP 7030BROTHER 
	szt.
	8
	Oryginalny tusz - kolor czarny
	 
	 

	128
	Niszczarki biurowe
	szt
	10
	 Niszczarka typu FELLOWES 75CS
- niszczy: zszywki, spinacze, karty plastikowe, płyty CD / DVD
	 
	 

	129
	Olej do niszczarek
	szt
	10
	Olej typu FELLOWES 335 ml. - zapobiegający osadzaniu się ścinków na nożach, w butelce z dozownikiem
	 
	 

	130
	Koperty białe
	szt.
	600
	Koperty typu B5, C4, C5, C6, EE4 - biała SK
	 
	 

	131
	Koperta biała ochronna z folią bąbelkową
	szt.
	150
	Koperty białe o wym.242x350mm; 372x480mm
	 
	 


Całkowita wartość oferty netto: …………………………………………zł

 
                      brutto: …………………………………………zł
1. Akceptujemy przedstawione powyżej ilości oraz fakt, że mogą one ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Ostateczna ilość będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy i nie będzie przedmiotem do roszczeń wobec Zamawiającego.

2. Akceptujemy możliwość zwiększenia lub zmniejszenia zamówienia o 20% kwoty w stosunku do wartości szacunkowej określonej w ofercie. 
3. Oświadczamy, że:

3.1. Akceptujemy termin płatności wymagany przez Zamawiającego – 30 dni od dnia wpływu faktury do siedziby Zamawiającego.
3.2. Termin realizacji zamówień wynosi maksymalnie do 5 dni roboczych. 
3.3. Zadeklarowana przez nas jakość oferowanych wyrobów pozostanie niezmienna przez cały okres trwania umowy.
1. Oferuję stały rabat od cen do załączonego do mojej oferty katalogu dla wszystkich pozostałych materiałów niewymienionych w Zestawieniu Materiałowym w wysokości ……….. Rabat nie dotyczy sprzętu elektrycznego i elektrotechnicznego. 

 ……………………... 

...………………………...

Miejscowość i data 
Podpis i pieczęć Wykonawcy

Załącznik nr 3 do SIWZ 



PROJEKT UMOWY MPEC/PE-EZ/ 88/18
w dniu ……………… została zawarta umowa pomiędzy:

Miejskim Przedsiębiorstwem Energetyki Cieplnej Spółka z o.o. 10-710 Olsztyn, ul. Słoneczna 46 Sąd Rejonowy w Olsztynie VIII Wydział Gospodarczy, Nr KRS 0000072800, NIP 739-02-00-206, reprezentowanym przez:
 1/ …………………………………………………………

 2/ …………………………………………………………

zwanym w dalszej części umowy „ZAMAWIAJĄCYM”, a: 

………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….

reprezentowanym przez:
 1/ …………………………………………………………

zwanym w dalszej treści umowy” WYKONAWCĄ” .

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych przez kolejne 24 miesiące lub do wyczerpania wartości umowy zgodnie z formularzem cenowym i przyjętą ofertą, w sposób określony w SIWZ, stanowiących w pełnym zakresie integralną część umowy. Strony przyjmują ceny ryczałtowe określone w niniejszej umowie zgodnie z Zestawieniem Materiałowym. 

	Lp.
	ASORTYMENT
	J.m.
	OPIS
	Cena jednostkowa netto

	1
	Bloczki samoprzylepne 51 x 76 mm
	szt
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 

	2
	Bloczki samoprzylepne 75 x 75 mm
	szt
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 

	3
	Bloczki samoprzylepne 50 x 40 mm
	szt
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 

	4
	Bloczki samoprzylepne 76 x 127 mm
	szt
	Kolor jasno żółty, ilość kartek 100 w op.
	 

	5
	Blok biurowy w kratkę A4/100 
	szt
	Blok szkolny notatnikowy w kratkę format A-4 -100 kartkowy, gr.papieru min. 60g/m2
	 

	6
	Blok biurowy w kratkę A5/100 
	szt
	Blok szkolny notatnikowy w kratkę format A-5 -100 kartkowy, gr.papieru min. 60g/m2
	 

	7
	Deska z klipsem A4 
	szt
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 

	8
	Deska z klipsem A4 zamykana
	szt
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 

	9
	Deska z klipsem A5
	szt
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 

	10
	Deska z klipsem A5 zamykana 
	szt
	Sztywna podkładka do pisania - mocny klip ułatwiający mocowanie kartek
	 

	11
	Długopis automatyczny 
	szt
	Długopis typu ZENITH lub równoważny, średnica kulki 0,8 mm, szer. linii pisania: 0,5 – 0,7 mm
	 

	12
	Długopis PENTEL BK77 (rózne kolory) o grubości 0,7mm, - różne kolory
	szt
	 Długopis typu BK77 lub równoważny
-przezroczysta obudowa
-dł. lini pisania 1700 m
-wymienny wkład BKL7
	 

	13
	Długopis stojący na sprężynce
	szt
	Samoprzylepna podkładka, sprężynka rozciągająca się do ok 1m. Obrotowa kulka w podstawie
	 

	14
	Długopis FLEXI - różne kolory
	szt
	Długopis typu FLEXI lub równoważny z wymiennym wkładem. Końcówka 0,7 mm. Długość linii pisania 1500 m.
	 

	15
	Długopis żelowy automatyczny (różne kolory)
	szt
	Długopis żelowy typu Donau lub równoważny średnica kulki 0,5mm, gr.linii 0,25 mm
	 

	16
	Dziurkacz na 30 kartek
	szt.
	Dziurkacz metalowy umożliwia dziurkowanie do 30 kartek
	 

	17
	Dziurkacz na 60 kartek
	szt.
	Dziurkacz metalowy - stabilny, umożliwia dziurkowanie do 60 kartek
	 

	18
	Flamastry - różne kolory
	szt.
	Flamastry typu Flami Rystor lub równoważne o fibrowanej końcówce, piszącej, odpornej na rozwarstwianie o grubości 1,0 mm. Obudowa w kolorze tuszu.
	 

	19
	Grafity - wkłady do ołówka 0,5 B
	kpl.
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 

	20
	Grafity do ołówka 0,5 H
	kpl.
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 

	21
	Grafity do ołówka 0,5 HB
	kpl.
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 

	22
	Grafity do ołówka 0,7 HB
	kpl.
	Połączenie syntetycznej żywicy, grafitu i węgla. W kpl. 12 szt.
	 

	23
	Grzbiety do bindowania
	op.
	Grzbiety plastikowe do bindownic o szerokości 22mm; 16 mm; 10 mm; 8 mm. Różne kolory. Opakowanie: 100 szt.
	 

	24
	Gumka myszka - miękka 
	szt
	Gumka ołówkowa przeznaczona do stosowania na papierze
	 

	25
	Gumki recepturki - różne kolory
	op.
	Gumki recepturki w opakowaniu o średnicach: 20, 30, 40, 60 mm
	 

	26
	Kalkulator 
	szt
	Kalkulator biurowy typu CITIZEN lub równoważny, 12 pozycyjny, duży wyświetlacz, klawisz cofania, klawisz potrójnego zera, klawisz zmiany znaku, określanie miejsc po przecinku
	 

	27
	Karton archiwizacyjny A4 - pudełko
	szt
	Składane, możliwość stawiania na krótszym lub dłuższym boku, format A-4, szer. grzbietu 10 cm
	 

	28
	Klej biurowy w sztyfcie 
	szt
	Estetyka klejonych powierzchni - bezbarwny. Nie deformuje klejonych warstw
	 

	29
	Klipsy biurowe 15 mm
	opak.
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 

	30
	Klipsy biurowe 19 mm
	opak.
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 

	31
	Klipsy biurowe 25 mm
	opak.
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 

	32
	Klipsy biurowe 32 mm
	opak.
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 

	33
	Klipsy biurowe 41 mm
	opak.
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 

	34
	Klipsy biurowe 51 mm
	opak.
	Metalowe, odporne na odkształcenia. 
	 

	35
	Kołonotatnik A4/80 twarda okładka
	szt
	Kołobrulion A4 w kratkę 80 kartk. typu Oxford lub równoważny
	 

	36
	Koperty na płyty CD/DVD
	szt
	Koperta biała z oknem na nośniki CD/DVD 
	 

	37
	Korektor w myszce (5mmx5m)
	szt
	Myszka kieszonkowa z taśmą o szerokości 5 mm i długości 5 m. 
	 

	38
	Korektor w piórze
	szt
	Korektor w kształce pióra, posiadający szybkoschnący płyn korygujący.
	 

	39
	Korektor w płynie
	szt
	Korektor w płynie z pędzelkiem, ekologiczny, na bazie wody, szybkoschnący, pojemność 20 ml
	 

	40
	Kostka papierowa - wkład
	opak.
	Kostka o wym.85x85x35mm, kartki klejone wzdłuż jednego boku, pakowane w folię
	 

	41
	Koszulka A4 krystaliczne op. 100szt.
	opak.
	Krystaliczna, miękka, format A4, otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, wzmocniony brzeg, pasek z multiperforacją. 
	 

	42
	Koszulka A5 op. 100 szt.
	opak.
	Krystaliczna, miękka, format A5, otwarta na górze, przezroczysta, antyelektrostatyczna, wzmocniony brzeg, pasek z multiperforacją. 
	 

	43
	Koszulka z klapką boczną A-4
	opak.
	Sztywna folia polipropylenowa, otwierana z boku, z zakładką, wyposażona w grzbiet umożliwiający wpięcie do segregatora w opak. po 10 szt
	 

	44
	Koszulki z harmonijkowym brzegiem A-4
	opak.
	Posiadają poszerzony brzeg do przechowywania katalogów. Zamykana klapka zabezpiecza dokumenty przed wypadaniem. Pojemn. do 200 kartek. - opak. po 5 szt.
	 

	45
	Linijka plastikowa 30 cm
	szt
	Linijka plastikowa wykonana z polistyrenu.
Trwałe, nieścieralne podziałki. 
	 

	46
	Linijka szkolna 50 cm
	szt
	Linijka wykonana z aluminium anodowanego. Linijka na całej długości posiada uchwyt, który ułatwia wygodne i stabilne trzymanie przyboru
	 

	47
	Listwy wsuwane A4 - różne rozmiary
	opak.
	proste listwy plastikowe z jedną zaokrągloną końcówką, możliwość oprawienia listwą formatu A4 bez użycia bindownicy, opak. 50 sztuk 
	 

	48
	Marker do CD/DVD 
	szt
	Pisak zaopatrzony jest w szybkoschnący, nie rozmazujący się tusz, odporny na działanie promieni słonecznych
	 

	49
	Marker do tablic suchościeralnych + gąbka
	kpl.
	Marker do tablic suchościeralnych typu MAXIFLO Pentel MWL5S lub równoważny, tusz dozowany za pomocą tłoczka, odporny na wysychanie, dł. lini pisania min. 1.000 m, z okrągłą końcówką w kpl. 4 kolory - czerwony, czarny, zielony, niebieski
	 

	50
	Marker olejowy - różne kolory
	szt
	Marker olejowy z wodoodpornym, szybkoschnącym, niezmywalnym tuszem olejowym. Z końcówką o gr. 2,5mm. Do pisania po wszystkich powierzchniach, nawet w trudnych warunkach.
	 

	51
	Marker wodoodporny - różne kolory
	szt
	Tradycyjny marker wodoodporny (grubość kreski 3mm) kolor czarny. Do pisania na rurach metalowych
	 

	52
	Nożyczki biurowe 
	szt
	Z nierdzewnej stali, rączka ergonomiczna z odpornego na pęknięcia tworzywa
	 

	53
	Obwoluta przezroczysta A4
	opak.
	Wykonana z przeźroczystej, twardej folii PCV o grub. ok. 0,13 mm, zgrzana z dwóch stron z wycięciem ułatwiającym wkładanie i wyjmowanie dokumentów. Opak. 25 szt.
	 

	54
	Obwoluta przezroczysta A5
	opak.
	Obwoluta A5 "L" z przezroczystą przednią okładką i białym spodem Opak. 25 szt
	 

	55
	Okładki białe do projektów technicznych A4 10 mm
	opak.
	Okładki do termobindowania 10mm A'100 białe
	 

	56
	Okładki białe do projektów technicznych A4 16 mm
	opak.
	Okładki do termobindowania 16mm A'100 białe
	 

	57
	Okładki białe do projektów technicznych A4 4 mm
	opak.
	Okładki do termobindowania 4mm A'100 białe
	 

	58
	Okładki białe do projektów technicznych A4 6 mm
	opak.
	Okładki do termobindowania 6mm A'100 białe
	 

	59
	Okładki do bindowania kartonowe kolorowe
	opak.
	Opakowanie zawierające 100 szt. kolorowych okładek do bindowania w formacie A4 
	 

	60
	Okładki do bindownicy przezroczyste
	opak.
	Okładki kartonowe o fakturze gładkiej
	 

	61
	Ołówek automatyczny 
	szt
	Zaawansowany mechanizm wysuwania z wkładu w rozmiarze grafitu 0,5 mm
	 

	62
	Ołówek z gumką
	szt
	Z grafitem o twardości HB, z korpusem drewnianym i lakierowanym, z końcówką i zamocowaną gumką ołówkową
	 

	63
	Papier do plotera biały 297mm x 50m
	rolka
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 

	64
	Papier do plotera biały 841mm x 50m
	rolka
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 

	65
	Papier do plotera biały 420mm x 50m
	rolka
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 

	66
	Papier do plotera biały 594mm x 50m
	rolka
	Papiery do ploterów jak i do kserokopiarek wielkoformatowych 
	 

	67
	Papier ksero A3 ryza-500 ark.
	ryza
	Papier POLLUX 80G - do drukarek i kopiarek stopień białości CIE: 161 nieprzezroczystość: 93% do drukarek: kolorowych laserowych, laserowych czarno-białych, format: A3gramatura: 80g/m2. pakowane: 500ark. / 1 ryza
	 

	68
	Papier ksero A4 ryza=500 ark.
	ryza
	Papier POLLUX 80G - do drukarek i kopiarek stopień białości CIE: 161 nieprzezroczystość: 93% do drukarek: kolorowych laserowych, laserowych czarno-białych, format: A4gramatura: 80g/m2. pakowane: 500ark. / 1 ryza
	 

	69
	Pinezki beczułki, mix kolorów.
	opak.
	Pinezki do tablic korkowych w różnych kolorach - 100 szt. w opakowaniu
	 

	70
	Piórko kulkowe - różne kolory
	szt
	Pióro kulkowe typu Uni-ball UB-150 lub równoważny . Tusz pigmentowy, wodoodporny, nieblaknący, grubość lini pisma 0,2 mm.
	 

	71
	Pióro kulkowe ergonomiczne - Cienkopis - różne kolory
	szt
	W plastikowej obudowie, przebija przez druki samokopiujące, pisze bez przerywania po śliskich powierzchniach. Gr. końcówki - 0,7, gr. pisania 0,35 mm
	 

	72
	Płyn do mycia tablic suchościeralnych
	szt.
	Skutecznie usuwa zabrudzenia, konserwuje i zabezpiecza powierzchnie tablicy.
	 

	73
	Płyta CD-R 700MBx2
	szt.
	Płyty zapewniające najwyższą jakość nagrywania
	 

	74
	Płyta DVD-R 4,7GBx16
	szt.
	Płyty zapewniające najwyższą jakość nagrywania
	 

	75
	Półka na dokumenty
	szt.
	Formatu A4, wykonana z przezroczystego bądź dymnego plastiku
	 

	76
	Przekładki 1/3 A4 
	opak.
	Przekładki kartonowe do segregatora. Format 1/3 A4. Wymiary: 230 x 105 mm. Opak. 100 szt.. W różnych kolorach
	 

	77
	Przekładki kartonowe 
	szt
	Format A4, wykonane z kartonu 160g/m2, posiadają wzmocnione, kolorowe indeksy. Pasują do każdego typu segregatorów.
	 

	78
	Przybornik wielofunkcyjny 
	szt
	Wykonany z polistyrenu, zawiera bloczek papierowy i przegródki na korespondencje, przegrody na artykuły piszące.
	 

	79
	Rozszywacz do zszywek
	szt.
	Mechanizm blokujący ostrza, bezpieczny w użyciu
	 

	80
	Samoprzylepne zakładki indeksujące 
	opak.
	Zakładki w intensywnych kolorach, substancja klejąca na bazie wody, można po nich pisać cienkopisami lub markerami. W opak. 4 kolory po 35 szt.
	 

	81
	Segregator A4 50 mm (różne kolory)
	szt.
	Wykonany z polipropylenu,posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 
	 

	82
	Segregator A4 75/80 mm (różne kolory)
	szt.
	Wykonany z polipropylenu,posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 
	 

	83
	Segregator A4 35 mm 2 ringi
	szt.
	Wykonany z polipropylenu, posiada standardowy mechanizm, metalowe okucia na dolnych krawędziach. Na grzbiecie segregatora otwór na palec oraz kieszeń na wymienne etykiety. 
	 

	84
	Skoroszyt papierowy oczko pełny
	opak.
	Skoroszyty A4 ze sztywnego kartonu celulozowego. Posiadający wycięcie ułatwiające otwieranie, metalowe oczka do wpięcia, wewnątrz zaokrąglone, metalowe wąsy do wpięcia kartek. Pakowane po 20 szt. 
	 

	85
	Skoroszyt papierowy oczko połówka
	opak.
	Skoroszyty A4 ze sztywnego kartonu celulozowego. Posiadający wycięcie ułatwiające otwieranie, metalowe oczka do wpięcia, trzy bigowe linie do opisu. Wewnątrz zaokrąglone, metalowe wąsy do wpięcia kartek. Pakowane po 20 szt. 
	 

	86
	Skoroszyt papierowy zaczepowy pełny
	opak.
	Skoroszyt kartonowy hakowy, wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2, pełna okładka A4, mechanizm zawieszkowy. Opakowanie zbiorcze 20 szt.
	 

	87
	Skoroszyt papierowy zaczepowy połówka 
	op.
	Skoroszyt kartonowy zaczepowy, wykonany z kartonu o grubości 250 g/m2, połowa przedniej okładki A4, mechanizm zawieszkowy. Opakowanie 20 szt.
	 

	88
	Skoroszyt papierowy zwykły
	op.
	Skoroszyt papierowy A4 zwykły. Zewnęrzna strona w kolorze białym. Opakowanie 20 szt.
	 

	89
	Skoroszyt sztywny niewpinany PCV (różne kolory)
	op.
	Przód skoroszytu wykonany z przezroczystej folii PCV, tył kolorowy. Wymienna kieszonka na opis. Pojemność ok. 200 kartek. Opak. 20 szt.
	 

	90
	Skoroszyt sztywny wpinany PCV (różne kolory)
	op.
	Przód skoroszytu wykonany z przezroczystej folii PCV, tył kolorowy. Kieszonka na opis. Przystosowany do wpięcia do wszystkich typów segregatorów. Opak. 20 szt.
	 

	91
	Spinacz 28 mm
	op.
	Spinacz biurowy zaokrąglony R28 (100)
	 

	92
	Spinacz 33 mm
	op.
	Spinacz biurowy zaokrąglony R33 (100)
	 

	93
	Spinacz 50 mm
	op.
	Spinacz biurowy zaokrąglony R50 (100)
	 

	94
	Spinacz krzyżakowy nr 2
	op.
	Spinacz krzyżowy. Nr2 - 41 mm - w op. 50 szt.
	 

	95
	Sznurek 
	szt.
	Sznurek jutowy szpula szary 0,5kg
	 

	96
	Ściereczki nasączone do monitora 
	op.
	Do delikatnego czyszczenia bez smug monitorów laptopów, ekranów telewizyjnych a także powierzchni szklanych kopiarek i skanerów, w tubie.
	 

	97
	Taśma matowa klejąca 19mmx33mm
	szt.
	Można po nich pisać, niewidoczne na fotokopiach, łatwo sie odklejają, nie niszcząc powierzchni, nie elektryzują przy odwijaniu z rolki.
	 

	98
	Taśma pakowa szara
	szt.
	Odporna na promieniowanie UV, na wilgoć. Idealna do klejenia folii, kartonu i papieru.
	 

	99
	Taśma pakowa transparentna/przezroczysta 
	szt.
	Odporna na promieniowanie UV, na wilgoć. Idealna do klejenia folii, kartonu i papieru.
	 

	100
	Teczka do akt osobowych A4 twarda okładka 
	szt
	 A4 twarda oprawa, w środku przekładki A, B, C, oraz wąsy do wpinania nowych dokumentów pracownika
	 

	101
	Teczka papierowa A4 wiązana
	szt.
	Teczka wykonana z grubego kartonu 400g/m2, wyposażona w tasiemki do wiązania
	 

	102
	Teczka skrzydłowa z gumką grzbiet 2cm - A4
	szt.
	Wykonana z grubej tektury, powlekana folią, zapinana na gumkę wzdłuż długiego boku, wewnątrz 3 klapki zabezpieczające dokumenty
	 

	103
	Teczka z gumką lakierowana (różne kolory)
	szt
	Teczka na dokumenty format A4, lakierowana(350g). Z mocną gumką i trzema zakładkami chroniącymi dokumenty przed wypadaniem.
	 

	104
	Teczka z gumką po rogach preszpanowa (różne kolory)
	szt.
	Teczka preszpanowa A4 z gumką narożną, dostępne różne kolory. Powierzchnia teczki z preszpanu jest gładka, trudnonasiąkalna. Posiada dużą wytrzymałość mechaniczną na ścieranie i zginanie.﻿
	 

	105
	Temperówka
	szt.
	Plastikowa z pojemnikiem
	 

	106
	Wąsy do skoroszytu
	opak.
	Wąsy z polipropylenu, różne kolory. W opakowaniu 25 szt.
	 

	107
	Wkład do długopisu żelowego (różne kolory)
	szt.
	Wkład do długopisu typu Donau lub równoważny średnica kulki 0,5mm, gr.linii 0,25 mm 
	 

	108
	Wkład do pióra kulkowego (różne kolory)
	szt.
	typu PENTEL lub równoważny - wkłady LR7 gr. Linii 550 m, gr. pisania 0,35 mm. 
	 

	109
	Wkłady do długopisu 
	szt
	 np. Typu ZENITH, PENTEL lub równoważne
	 

	110
	Zakładki indeksujące 12x45mm - strzałki 
	opak.
	Ilość karteczek: 5x25 w rozmiarze 12x45mm - MIX, wykonane z folii PP. Kolory neonowe
	 

	111
	Zakreślacz - różne kolory
	szt.
	O szerokości linii ok. 2-5 mm,z bezzapachowym atramentem, piszący na wszystkich rodzajach papieru, w czterech kolorach fluorescencyjnych
	 

	112
	Zakreślacz - różne kolory
	szt.
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody do pisania na wszystkich rodzajach dokumentów. Specjalna ścięta końcówka pozwala zakreślić w trzech grubościach linii.
	 

	113
	Zeszyt - brulion w kratkę A4 96k
	szt.
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A4
	 

	114
	Zeszyt - brulion w kratkę A5 96k
	szt.
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 

	115
	Zeszyt A5 32 kartki
	szt.
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 

	116
	Zeszyt A5 64 kartki
	szt.
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 

	117
	Zeszyt A5 96 kartki
	szt.
	Ilość kartek 96 w kratkę, okładka twarda, lakierowana. Format A5
	 

	118
	Zszywacz biurowy do 100 kartek 
	szt.
	 Wyposażony w wymienne jednorazowe kasetki zszywek dostosowanych do różnych wielkości plików kartek od 2,5 do 8mm
	 

	119
	Zszywacz biurowy na 40 kartek 
	szt.
	Zszywacz nożycowy srebrny, jednorazowo zszywa do 40kartek, mocna metalowa konstrukcja pokryta chromem, można stosować zszywki 24/6 i 26/6.
	 

	120
	Zszywacz biurowy na 60 kartek
	szt.
	Zszywacz nożycowy srebrny, jednorazowo zszywa do 40kartek, mocna metalowa konstrukcja pokryta chromem, można stosować zszywki 24/6 i 26/6.
	 

	121
	Zszywki 23/10
	opak.
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 

	122
	Zszywki 23/13
	opak.
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 

	123
	Zszywki 23/24
	opak.
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 

	124
	Zszywki 24/6
	opak.
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 

	125
	Zszywki No 10
	opak.
	Zszywki stalowe. Wygodne zszywanie zapewniające wysoką jakość i twardość zszywek. Zabezpieczone przed korozją - potrójny proces galwanizacji. W opakowaniu 1000 sztuk
	 

	126
	Tusz do plotera HP 10 C4844A 
	szt.
	Oryginalny tusz - różne kolory
	 

	127
	Toner do drukarki DCP 7030BROTHER 
	szt.
	Oryginalny tusz - kolor czarny
	 

	128
	Niszczarki biurowe
	szt
	 Niszczarka typu FELLOWES 75CS
- niszczy: zszywki, spinacze, karty plastikowe, płyty CD / DVD
	 

	129
	Olej do niszczarek
	szt
	Olej typu FELLOWES 335 ml. - zapobiegający osadzaniu się ścinków na nożach, w butelce z dozownikiem
	 

	130
	Koperty białe
	szt.
	Koperty typu B5, C4, C5, C6, EE4 - biała SK
	 

	131
	Koperta biała ochronna z folią bąbelkową
	szt.
	Koperty białe o wym.242x350mm; 372x480mm
	 


2. Wykonawca gwarantuje wysoką jakość, niezmienność oraz jednolitość oferowanych materiałów biurowych.
3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie wymienione powyżej materiały były fabrycznie nowe, zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo, nazwą producenta oraz opisem zawartości.
4. Jako tusze i tonery oryginalne rozumie się akcesoria dostarczane przez producentów drukarek (Zamawiający nie stosuje zamienników).

5. Ostateczne ilości zamawianych materiałów biurowych będą wynikały z faktycznych potrzeb Zamawiającego. W okresie obowiązywania umowy obowiązują ceny jednostkowe 
w przyjętej ofercie cenowej. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia ilości materiałów +/- 20% wartości zamówienia. Przedmiotowa zmiana nie wymaga formy aneksu do umowy.
6. Zamawiający wymaga udzielenia gwarancji minimum 12 miesięcy na dostarczone materiały, chyba że producent materiałów udziela dłuższego okresu.

7. W przypadku, gdy przy odbiorze dostawy Zleceniodawca stwierdzi: 

a) niezgodności ilościowe lub jakościowe,

b) uszkodzenie lub zniszczenie opakowań lub znajdującej się w nich zawartości, dostarczonych materiałów biurowych wyszczególnionych w zamówieniu cząstkowym,

ma prawo do zwrotu całej partii niezgodnego lub uszkodzonego asortymentu na koszt Wykonawcy. Zamawiający o zaistniałym fakcie powiadomi Wykonawcę pisemnie (faks lub e-mail). W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest w terminie do 3 dni pracy Zleceniodawcy od daty otrzymania faksu lub e-mail do dostarczenia na własny koszt właściwych materiałów biurowych. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakupów asortymentu niewymienionego w ust. 1, a zawiązanego z przedmiotem zamówienia. W takim przypadku do określenia wartości zakupów niewymienionych w Zestawieniu Materiałowym asortymentu zamówienia zastosowanie ma stały rabat od załączonego do Oferty cennika w wysokości ……%. Rabat dotyczy tylko materiałów biurowych bez sprzętu elektrycznego i elektrotechnicznego. 

§ 2

1. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia wszystkich czynności w ramach realizacji niniejszej umowy z należytą starannością.
2. Odstępstwa od złożonych warunków jakościowych lub technicznych określonych przez Wykonawcę w ofercie powodują po stronie Zamawiającego możliwości:

a) reklamacji kwestionowanej partii towaru i wymagania wymiany na nową bez zmiany uzgodnionego wynagrodzenia w terminie 1 dnia roboczego,
b) proporcjonalnego wstrzymania płatności za zakwestionowany towar,
c) odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy.

§ 3

1. Dostawa przedmiotu zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego, w terminie do 5 dni od daty zamówienia cząstkowego złożonego telefonicznie lub przesłanego e-mailem w godz. 8:00 – 13:00 od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

2. Każde zamówienie cząstkowe należy zrealizować jednorazowo, dostarczyć i złożyć we wskazanym przez Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego w Olsztynie przy ul. Słonecznej 46 w miejscu wskazanym przez uprawnioną osobę. 

3. O dostawie Wykonawca będzie awizował Zamawiającemu z wyprzedzeniem jednego dnia. 

4. Wykonawca ponosi koszty związane z transportem materiałów biurowych do siedziby Zamawiającego.

§ 4

Strony zgodnie ustalają, iż w trakcie trwania umowy tj. od dnia …………………….. przez okres kolejnych 24 miesięcy obowiązują ceny ryczałtowe przyjęte przez strony niniejszą umową j i nie będą podlegały zmianom.
§5

Osoba ze strony Zamawiającego odpowiedzialna za realizację umowy: 

…………………………nr tel ……………………………… e mail …………………

Osoba ze strony Wykonawcy odpowiedzialna za realizację kontraktu: 

…………………………nr tel ……………………………… e mail …………………

§ 6
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy uzgodnioną cenę brutto, z zastrzeżeniem § 2 pkt.2 lit.b i c. w terminie 30 dni liczonych od daty wpływu faktury VAT do siedziby Zamawiającego po realizacji zamówienia cząstkowego. 

2. Zapłata nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę, przelewem na rachunek bankowy określony w fakturze. 

§ 7

1. W przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 złotych (słownie: pięćdziesiąt złotych) za każdy dzień zwłoki.

2. W przypadku zwłoki w zapłacie Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe.

§ 8

W przypadku dwukrotnego niedotrzymania terminu dostawy lub dostawy towaru niezgodnego z Zamówieniem - Zamawiający ma prawo rozwiązania umowy z winy Wykonawcy w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§ 9

1. Wykonawca, w terminie do trzech tygodni po zawarciu Umowy (jednak nie później niż przed pierwszą płatnością), przedłoży:

1.1.  Zaświadczenie potwierdzające, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT/podatnikiem VAT UE,

1.2. Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu podatku od nieruchomości wydane przez Urząd Miasta/Gminy, jeżeli Wykonawca prowadzi działalność na nieruchomości niebędącej jego własnością - stosowne oświadczenie informujące o tym fakcie.

2. Zaświadczenia o niezaleganiu z US i ZUS oraz zaświadczenia o niezaleganiu z urzędu miasta/ gminy (podatek od nieruchomości) stanowią załączniki do niniejszej Umowy.

3. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest przedkładać aktualne (nie starsze niż 3 miesiące) zaświadczenia, o których mowa w pkt 2 z upływem każdego 3-miesięcznego okresu obowiązywania umowy, w terminie 14 dni.

4. W przypadku niezłożenia dokumentów wskazanych w pkt 2 w terminie, Zamawiający może odmówić przyjęcia faktury i/lub dokonania płatności do czasu otrzymania aktualnych zaświadczeń.


§ 10

1. Wykonawca wnosi Zabezpieczenie Należytego Wykonania Umowy w wysokości 10% ceny netto wybranej oferty, tj. ………zł ( słownie złotych:) w formie …………..

2. W zakresie zwrotu ZNWU Strony ustalają, iż 100% (sto procent) ZNWU zwrócone na pisemny wniosek Wykonawcy w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia, w którym upływa termin zakończenia Umowy 

3. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy ZNWU, na jedną z form wymienionych w SIWZ na pisemny wniosek oraz za zgodą Zamawiającego.

1.1. Zmiana formy Zabezpieczenia będzie dokonana z zachowaniem jego ciągłości.
1.2. Nowe Zabezpieczenie będzie ustanowione w kwocie nie niższej niż pierwotne Zabezpieczenie. 

4. Zmiana formy zabezpieczenia nie stanowi zmiany Umowy.

5. Zamawiający ma prawo zaspokoić z Zabezpieczenia wszelkie roszczenia z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania niezależnie, czy wynikają z Umowy czy Przepisów Prawa. 
§ 11

Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych.

§ 12
1. Strony zobowiązują się do:

a) przekazania niezbędnych danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy;
b) przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z niniejszą umową, ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

2. Przekazane dane osobowe będą przechowywane przez okres: 

a) niezbędny do realizacji umowy, a po zakończeniu, w związku z obowiązkami prawnymi Zamawiającego wynikającymi z powszechnie obowiązujących przepisów prawa (np. czas archiwizacji); 
b) niezbędny do dochodzenia roszczeń przez Zamawiającego w związku 
z prowadzoną działalnością lub obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Zamawiającego, na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, z uwzględnieniem okresów przedawnienia roszczeń określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa.

3. Przetwarzanie danych osobowych będzie się odbywało wyłącznie w zakresie i celu wskazanym 
w niniejszej umowie oraz zgodnie z jej postanowieniami, a także z przepisami niniejszej Umowy 
i RODO, w szczególności z art. 32, dotyczącym bezpieczeństwa przetwarzania danych. Strony zobowiązują się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych.
4. Jeżeli w związku w wejściem z życie RODO w prawie krajowym zostaną wprowadzone regulacje prawne wymagające dostosowania zapisów niniejszej Umowy w zakresie ochrony danych osobowych, strony niezwłocznie podejmą działania w celu dostosowania jej postanowień do obowiązujących przepisów prawa w tym zakresie. 
5. Pełna informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego znajduje się na stronie: http://mpec.olsztyn.pl/pl/mpec/rodo.
§ 13
1. W sprawach w umowie nieuregulowanych będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Dla rozstrzygnięcia ewentualnych sporów wynikłych z umowy, właściwy będzie sąd powszechny dla siedziby Zamawiającego.

§ 14
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

 WYKONAWCA
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